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Kontoeinrichtung

1. Klicken Sie im Menu Extras” auf .Kontoeinstellungen®.
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Kontoeinrichtung

2. Email Konto konfigurieren ,Ja“ auswahlen und auf Weiter klicken

Kente konfigurieren Lﬁ

E-Mail-Konten

Sie kinnen Outlook fiir Yerbindungen mit einem Internet-E-Mail-Server, Microsoft
Exchange oder einem anderen E-Mail-Server konfigurieren, Machten Sie ein
E-Mail-Konto konfigurieren?

L
< Zuriick Weiter = J Abbrechen
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Kontoeinrichtung

3. Servereinstellungen manuell konfigurieren

Konto automatisch einrichten

Ihi-Mame:

Eeisplell Melanie Speckmann |
E-Mail-Adresse:

Beispiet: melanis@oontoso com
Kennwork:

Kennwort erneut eingeben:

Geber Siedas Kennwort ein, das Sie wom Inkermnetdienstanbister erhalter maber, ‘

[V|Eervereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuel kﬂnﬁgurieren?l
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Kontoeinrichtung

4. Geben Sie nun bitte Benutzername und Passwort laut dem
Ubermittelten Datenblatt ein. Als Nachsten Schritt geben Sie bitte die
Serverinformationen ein und klicken Sie anschlieRend auf ,Weitere
Einstellungen®

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen X

Internet-E-Mail-Einstellungen
&lle Einstellungen auf dieser Seite sind niétio, damit Ihr Konto richiig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Mame: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

E-{Mail-Adresse: max@mustermann.de sie auf die Schaltidche unten kicken

— (Metzwerkverbindung erforderlich).

serverinformationen
| Kontoeinstellungen testen ... |

Kontotyp: POP3 (=]

Posteingangsserver: l::c .ak

Postausgangsserver (SMTR): In‘-aii .e-rechnung.at

Anmeldeinformationes

Benutzername: JRENITZERNAME
Kennwort: [Frereter
_u; Kennwort speichern
[ Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
{5PA) erforderlich i

| Weitere Einstellungen |
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Kontoeinrichtung

5. Angabe des Kontonamens (frei wahlbar)

o

Internet-E-Mail-Einstellungen lﬁ

Allgemein Pnsmusgangsser:aer! erbindung Erwejterti

E-Mail¥onto -

Geben Sie einen Namen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder "Microsoft Mail
Server”,

Benutzerinformation -
Firma:

Antwortadresse: .

| ok || abbrechen
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Kontoeinrichtung

6. Postausgansserver Elnstellungen siehe unten

Internet E-Mail-Einstellungen lﬁ

=

| Allgemein | | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

A I

@) Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden
" Anmelden mit

- !
TR |
oEenuLZername

Kenrwort:;
j Renmwort speichern

| Gesicherte Kennwortauthent

1 Wor dem Senden bei Posteingangsseryver anmelden
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Kontoeinrichtung

7. Erweitert Einstellungen siehe unten

Internet-E-Mail-Einstellungen }EI

Allgemein I Postausgangsserver I Yerbindung Erweitert I

Serveranschlussnummern

I Posteingangsserver (POP3): I 110 Standard verwenden I

[ server erfordert eine werschlisselte Yerbindung (SSLY

Postausgangsserver {SMTP}:.: I 455 )
@EF erforderk eine '-.-'EFE:“HIU;S;II:E: Werbindung (550

Servertimeouk

Kurz = ) Lang 1 Minuke

Ubermiktlung

[ Eopie aller Machrichten auf dem Server belassen

I “om Server nach I 10 E: Tagen entfermnen

I | Entfernen, wenm aus "Geltschte Ohjekke” entfernt

(] I abbrechen
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Kontoeinrichtung

8. Einstellungsfenster mit ,,OK" beenden und bei Email-Konten Fenster
auf Weiter klicken

E-Mail-Konten i il

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig Funkktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Name: Imax Mustermann Posteingangsserver (POFP3): I:c.at

E-Mail-Adresse; Imax.muster@muster.at Postausgangsserver (SMTP): Imail.e—rechnung.at

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: IBENUTEERNAME Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwort: l******** testen, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken

(Netzwerkyverbindung erfordetlich).
v Kennwort speichern
kKontoeinstellungen testen...

I anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

Weitere Einstellungen...

= Zurick Weiter = I> abbrechen |
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Kontoeinrichtung

9. Email-Konto Einrichtung fertig stellen

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig skellen”, um den Assistenten zu

schliefen,
T ——
< Zurtck (| Fertig stellen
: . : . ) - Online
10 | e-Rechnung Mail Online Post Austria GmbH- Ein Unternehmen der Osterr  eichischen Post AG POSt

Ein Unternehmen der Osterreichischen Post



Kontoeinrichtung

10. Nach der Fertigstellung wechseln Sie noch zum MenUpunkt:
Extras -> Senden/Empfangen -> Ubermittlungseinstellungen ->
Ubermittlungsgruppen definieren
ook

Extras | Akbionen  ?

Eigenschaften fir E-Mail-5can. ..

11 | e-Rechnung Mall

Online Post Austria GmbH- Ein Unternehmen der Osterr

eichischen Post AG
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Lﬁ Regeln und Benachrichtigungen. .. 3 Mur "E-Rechnung Mail" 3
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Postfach aufriumen. ..
| 'E Ordner "Geldschte Objekie” leeren
&
Earrmulare
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Kontoeinrichtung

11.Bei Ubermittlungsgruppen klicken Sie auf Bearbeiten..
2] x|

d‘j_ Ubermittlungsgruppen enthalten eine Sammlung von Konken und Srdnern.
s Sie kinnen For die Gruppen Festlegen, welche Aufgaben wahrend einer
—l Ibermittlung ausgefibrt werden.

(aFUppEnnanms Uberrmitthang

Alle Konken Cnline und SFFline Meud, .,

Eearbeiten...

"—\_\_\_\_\_\_'_'_'_‘_,_:—
kopieren. ..

EnkFermnen

Umbenennen

Einstellungen Far aruppe "alle Konken™

W Diese Gruppe bei der Ubermittlung mit einbeziehen (F2)
[T automatische Obermittlung alle I 5 E: Minuken

[T automatische Ubermittlung beim Beenden des Programms
Irm OFFlinemodus

v Diese Gruppe bei der Ubermittlung mit einbeziehen (F9)

[ automatische Obermittlung alle I 5 3: Minuken

Schliefen
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Kontoeinrichtung

12.Dort wahlen Sie das zuvor angelegt Konto aus und deaktivieren das
Feld Nachrichten empfangen. Anschlie3end klicken Sie auf OK
x|

Konten | ¥ Kontoin dieser Gruppe mit sinbezishen Kontoeigenschaften. .,

@ ~ konkooptionen
Legen Sie die Optionen Fur das ausgewshlte Konto Fest
Mi ft Excha...
IErosalt Eaena v Machrichten senden

"~ Machrichten empfangen

E-Fechnung Mail

—iordneropkionen

Markieren Sie die Ordner, die bei der Ubermittlung mit einbezogen werden sollen

= E4F Postfach - Jungwirth Fhorian € ur Kopfeeilen downloaden
[+ 7| Posteingang (Z) £* Element samk Snlagen downloaden
[T | niur Kopfzeilen downloaden, wenn das
Element gralier isk als
50 = kB
I Abbrechen
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Emall versenden

13. Um eine Nachricht zu versenden klicken Sie auf Neu E-Malil-
Nachricht

8] e-rechnung - Posteingang - Microsoft Outlook

Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselnzu  Extras

- 5
SadlNeu -f| = LY 7~ & Antworten S Allen anbvc

47 E-Mail-Machricht  Skrg+M

bt
L
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14. Dort schreiben Sie ihre Email und wahlen bei Konto ihr neu
angelegtes Konto aus

a L | - -
M UnDEnannt = Rachncht il

Daktei  Bearbeiben

=1 Senden

Yon, ..

An. ..

Fonten -

= S

Ansicht  Einflgen  Formak

1=

Exkt

2

Microsoft Exchange Server

1 Microsaft Exchange Server

I

2 E-Rechnung Mail

Bekreff:
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Emall versenden

15. Die Rechnung die Sie signieren mdchten fligen Sie als Anhang
hinzu.

£%¥ Unbenannt - Nachricht (HTML)

Daktei  Bearbeiten  Ansicht | EinfOgen | Formak  Extras  Akk
—15enden | Konkten = | [ | Ul Datei... Lj !
Element. .. :
van... Signatur b
An.. == Horizonkale Linie
L Eild. ..
Betreff ?{J Hypetlink. .. B
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Emall versenden

16. Nach Fertigstellung klicken Sie auf Senden und ihr PDF wird tber
unser Konto versendet und signiert

Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Formak  Extras  Akkionen ¢

.ijien-:lenw}ignten* H-j IREEN - lﬁl ﬂ__ﬂﬂ_,.- —d‘ LR N 4 LE}

Iy

i

Yan...

an...

_c,..

Betreff:
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SSL Probleme

Sollten bei der Kommunikation mit unserem Server SS L Probleme
auftreten, so installieren Sie bitte das in den Dow  nloads angefluhrte

Zertifikat
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