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e-Rechnung Mail

Beispiel einer Konteneinrichtung in
Microsoft Outlook 2007
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Kontoeinrichtung

1. Klicken Sie im Menü „Extras“ auf „Kontoeinstellungen“.
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Kontoeinrichtung
2. Email Konto konfigurieren „Ja“ auswählen und auf Weiter klicken
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Kontoeinrichtung

3. Servereinstellungen manuell konfigurieren
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Kontoeinrichtung

4. Geben Sie nun bitte Benutzername und Passwort laut dem 
übermittelten Datenblatt ein. Als Nächsten Schritt geben Sie bitte die 
Serverinformationen ein und klicken Sie anschließend auf  „Weitere 
Einstellungen“
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Kontoeinrichtung

5. Angabe des Kontonamens (frei wählbar)
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Kontoeinrichtung

6. Postausgansserver Einstellungen siehe unten
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Kontoeinrichtung

7. Erweitert Einstellungen siehe unten



9 |  e-Rechnung Mail Online Post Austria GmbH- Ein Unternehmen der Österr eichischen Post AG

Kontoeinrichtung

8. Einstellungsfenster mit „OK“ beenden und bei Email-Konten Fenster 
auf Weiter klicken 
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Kontoeinrichtung

9. Email-Konto Einrichtung fertig stellen
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Kontoeinrichtung

10. Nach der Fertigstellung wechseln Sie noch zum Menüpunkt:
Extras -> Senden/Empfangen -> Übermittlungseinstellungen -> 
Übermittlungsgruppen definieren
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Kontoeinrichtung

11.Bei Übermittlungsgruppen klicken Sie auf Bearbeiten.. 
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Kontoeinrichtung

12.Dort wählen Sie das zuvor angelegt Konto aus und deaktivieren das 
Feld Nachrichten empfangen. Anschließend klicken Sie auf OK
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Email versenden

13. Um eine Nachricht zu versenden klicken Sie auf Neu E-Mail-
Nachricht
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14. Dort schreiben Sie ihre Email und wählen bei Konto ihr neu 
angelegtes Konto aus
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Email versenden

15. Die Rechnung die Sie signieren möchten fügen Sie als Anhang 
hinzu.
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Email versenden

16. Nach Fertigstellung klicken Sie auf Senden und ihr PDF wird über 
unser Konto versendet und signiert
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SSL Probleme

Sollten bei der Kommunikation mit unserem Server SS L Probleme
auftreten, so installieren Sie bitte das in den Dow nloads angeführte
Zertifikat


